
國立高雄餐旅大學應用日語學系  

專題製作實施要點  

經 103 學年度第 2 學期第 2 次學程課程會員會修訂(104 年 5 月 29 日) 

經 103 學年度第 2 學期第 4 次學程課程會員會修訂(104 年 6 月 24 日) 

經 108 學年度第 2 學期第 3 次學程課程會員會修訂(109 年 5 月 7 日) 

一、 課程目的: 

    本課程設計之目的，期透過學生進行台日餐旅觀光及日本語言文化等相

關專題之製作，培養讀書習慣、增加思維能力、提升寫作能力。使學生未來

就業時得以活用日語能力，增進餐旅觀光相關實務知能。 

二、 課程安排 

    於大四上下學期實施。 

三、 課程實施辦法 

    本課程之實施辦法，逐項說明如下: 

1. 組別之選定：每組 3 至 4 人，每人以 5000 字為基準。 

2. 專題製作主題之選定 

a. 專題製作 (例如：研究性) 

b. 專案製作 (例如：企劃案、遊程設計、活動企劃案等) 

3. 指導老師之安排 

    各組同學可依據其組員屬性、研究主題之興趣方向，尋求老師的指導意願。

關於專題指導教師之研究領域，同學可參考應用日語系之網站。 

表(1)專題指導教師名冊、指導組數與研究專長 

老師名稱 指導組數 研究專長 

   

   

   

   

   

   



   

4. 評分方式 

書面報告 65%(由各組指導老師評分)、口頭報告 35% 

全班表現優異者取 1-2 名，頒發獎狀及獎品，以資鼓勵。 

四、 實施時程 

1. 組別確認單繳交：大四上學期期中考之前，將『專題製作指導教師與組

別確認單』(如附件一)填寫完成，並繳交給系辦公室助理，以作為專題製

作初步完成之確認。 

2. 期末口頭發表：下學期五月中旬。 

3. 繳交書面及電子檔：下學期五月底。 

五、 口頭發表規則 

1. 各組應針對專題內容製作 PPT 並提出發表大綱，以重點式口頭報告，每

位組員皆須報告，時間以 10-12 分鐘為限。 

2. 分兩個場地同時舉行發表會，並邀請校外評審老師 2 人出席。 

3. 口頭報告完畢後，由評審老師或參與同學提出問題，並由同學回答(評審

老師可指定同學答覆)，時間以 3~5 分鐘為限。 

4. 全程以日語發表。 

5. 當日請穿著學校制服。 

 

六、 紙本規定 

1. 專題製作與企劃案製作以日文撰寫。 

2. 繳交完整之專題書面報告。 

各組應就發表會中評審老師及同學提問具體回答及解決，並附註於完成

的專題書面報告中，在五月底前完成完整的專題書面報告及專題報告論

文授權書，書面報告之封面使用雲彩紙，而專題報告論文授權書(附件二)

則置於封面後第一頁。 

3. 封面、內文格式以及目錄請參閱附件三。 

4. 書面評分標準: 占專題總成績 65% 



                                              

《國立高雄餐旅大學應用日語系》專題製作撰寫體例 

 

論文格式請參照下列說明： 

一、統一規格 

(一) 紙張：A4紙、橫寫，34字×30行。  

(二) 字體：標楷體（中文），若含有外文，請用MS明朝（MS Mincho）（日文）、Times 

New Roman（英文）。 

(三) 羅馬拼音：可任選威妥瑪氏(Wade-Giles)或漢語拼音(Hanyu pinyin)系統。 

(四) 字形大小（中外文）：論文篇名（粗18、置中）、指導老師、作者姓名、學號

（粗14、置中）、內容文字（細12）、內容文中小（副）標題（依粗14、12等次遞減

小）、註釋（細10）。 

(五) 邊界：上3.5公分，下3公分，左3公分、右3公分。 

 

二、封面 

 位置：論文標題置中，題目上，姓名學號中，所屬單位及指導老師下。(請參考範本) 

 

三、目次 

章、節、名稱及頁碼(請參考範本) 

四、內文 

(一) 長度：含中、英、日文摘要暨全文(包括圖、表及參考文獻、資料等)。 

(二) 段落開頭請空一個字；左右對齊。 

(三) 段與段之間請勿空行。 

(四) 超過二行之引文請獨立起段，引用文往內縮排3個字元，左右對齊。引文與前後

文之間請空1行。 

(五) 書籍、期刊、報紙、文件、藝術品(含電影、戲劇、樂曲、雕刻、美術等）之中

文名稱請用《雙尖號》；如《張愛玲傳》、《中外文學》和《第九號交響曲》等。西

文名稱請加底線或用斜體字標識，如The Western Canon或The Western Canon. 

(六) 單篇論文、短曲、章節等之中文標題請用＜單尖號＞，如＜學而第一＞。西文

標題請用“double quotation marks”，如“Reading after Freud”等。2  

 



(七) 若中文裡尖號中有尖號，即重疊使用時，最外層仍維持上述用法，裡層可以單、

雙符號交互使用。例子如下： 

1.書名中內含書名：《＜阿Q正傳＞研究》。 

2.篇名中內含篇名：＜再論《淺談英詩朗讀技巧》＞。 

(八) 內文裡第一次使用外文專有名詞的譯名時，請用括弧將原文全部標出。 

(九) 其他符號如單雙引號、冒號、省略號、間隔號等，請按中文標點符號規範來使

用。 

(十) 頁碼請置於頁尾中間。 

四、標題 

各段落的大標題採1、2、3、4等依序標明、中標題以1.1、1.2、1.3、1.4等，小標題

採用1.1.1、2.1.1、3.1.1、4.1.1等依序標明。 

五、註釋 

一律採註腳方式，置於該頁下方。以微軟文字檔中文規格為準。 

六、參考文獻 

(一) 日文稿件：排序方式為日文（五十音順序）、中文（依漢字日文讀音）、英文

（依abc字母順序）。  

(二) 中文稿件：排序方式為中文（依漢字日文讀音順序）、日文（五十音順序）、

英文（依abc字母順序）。  

(三) 專書：依著者或編者、出版年代、書名、版次、出版地、出版社、頁數排列。  

(四) 論文：依著者、出版年代、論文名、刊載書名、卷號、出版地、出版社、頁數

排列。  

(五) 論文集：依專書方式排列。  

著者名(出版年)＜論文名＞《雜誌名》期數：開始頁-終了頁。 

(六)附錄：問卷內容



                                                              附件三 

國立高雄餐旅大學應用日語系 

108 學年度專題製作(24pt) 
 

 

 

 

 

 

題目(18pt) 

 

 

 

 

學生:xxx、xxx、xxx(14pt) 

 

學號：xxxxxxx(14pt) 

 

指導老師:xxx(14pt) 

 

中華民國   年 月 日(20pt) 



 

目次(24PT置中) 

1. 第一章(大標題) 

1.1(中標題) 

  1.1.1(小標題) 

2. 第二章(大標題) 

2.1(中標題) 

  2.1.1(小標題) 

3. 第三章(大標題) 

3.1(中標題) 

  3.1.1(小標題) 

4. 第四章(大標題) 

4.1(中標題) 

  4.1.1(小標題) 

5. 第五章(大標題) 

5.1(中標題) 

  5.1.1(小標題) 

6.參考文獻‧附錄 

邊界 3.5公分 

邊界 3公分 

邊

界

3

公

分 

邊

界

3

公

分 


